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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjérol sz6l6 szabalyzat

Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturilis Intézmények Gazdasagi Ellaté
Szervezete

1. A Szabalyzat célja

A Szabélyzat célja, hogy meghatdrozza a Szombathelyi Egészségligyi és Kulturalis Intézmények
Gazdasagi Ell4t6 Szervezeténél [a tovédbbiakban: Imtézmény] — melynek fenntartéja a
Szombathely Megyei Jogli Varos— , mint kdzfeladatokat ellatd intézménynél a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, annak érdekében, hogy a koziigyek
atlathatosaga és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6do jog
érvényesitése megvalosulhasson.

A Szabédlyzat jogszabalyi hattere az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban:Infotv), mely a kdzérdek
adatok megismerésének altalanos szabalyait a 26-31. §-ban rogziti.

2. Az Intézmény adatai

e Név: Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Ell&t6 Szervezete
e Székhely: 9700 Szombathely, Wesselényi u. 4.

e Addszam: 15573241-2-18

e Telefonszdm: 06-94/313-286

e E-mail cim: eu.kult@gesz.szombathely.hu

o Adatvédelmi tisztviseld neve: Dap Sec Kft.

e Adatvédelmi tisztvisel e-mail cime: info@dapsec.hu

e Adatvédelmi tisztviseld telefonszdma : +36 70 584 7710



3. Alapfogalmak

kozérdekii adat: az dllami vagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében 1évi és tevékenységére
vonatkozé vagy kizfeladatdnak elldtdsdval sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esé, bdarmilyen médon vagy formaban rogzitett informdcio vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatél, ondllé vagy gyijteményes jellegétdl, igy killonésen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajidkra és a miikodést szabdlyozo jogszabdlyokra, valamint a
gazdadlkoddsra, a meghotott szerzédésekre vonatkozo adat;

kizérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetévé tételét torvény
kozérdekbél elrendeli (a kozfeladatot elldté szerv feladat- és hatdskorében eljdré személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kizfeladat ellatdsdaval osszefiiggld egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja), ezen adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

adatfelelds: Jelen szabdlyzat széhaszndlatdban az a szervezeti egység, vagy munkaldrs, aki a
kozzéteendd adatot létrehozza, kezeli;

Az Intézmény honlapjan a kételezéen kdzzéteendd kozérdekii adatok a https://egeszseg-prevencio.hu
oldalon érhetdk el. A kotelezben kozzéteendd adatokrél kiilon Szabalyzattal rendelkezik az
Intézmény.

A nem megismerhetd, vagy csak korlatozottan megismerhetd kozérdekl vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatokrol az Infotv. 27. § (1) és (2) bekezdése rendelkezik.

Az iizleti titok megismerésére az iizleti titok védelmérol szo16 2018. évi LIV. térvényben foglaltak
az iranyadok.

4. A kozérdek( adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje

Az Intézmény honlapjan az Infotv. el6irasai szerint elektronikusan kozzétett, személyazonositas
és adatigénylési eljaras nélkiil folyamatosan és dijmentesen hozzaférhetd, az Intézmény
miikodésével kapcsolatos kozérdekli adatokon (szervezet, tevékenység, gazdilkodas) tuli
kozérdekii vagy k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdant — a kért adatokat pontosan
meghatirozva — barki sz6ban, telefonon, irasban vagy elektronikus Giton igényt nyujthat be.



A kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények benytjtasinak
modja:

a) Szobeli igények benyijtisa

A szébeli igények benytjtasa esetén az adminisztracioért felelés munkatdrsak munkavallaloi
jarnak el.

A szébeli igénylésrdl az azt felvevd kolléganak feljegyzést kell késziteni. A feljegyzésben
régziteni kell

o azigényld altal megadott, az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat,
o az adatigénylés datumat.
o a feljegyzést rogzit6 munkatars nevét

A szbbeli igények benyujtasa torténhet személyesen, ill. telefonon munkaidében H-CS: 8-16
oraig; P: 8-13 oraig a fent megadott elérhetdségeken

b) Irdsbeli igények benyujtdsa:
Az irasbeli igények benyujtasa torténhet személyesen, postai, ill. elektronikus tton:

e személyesen: az Intézmény 9700 Szombathely, Wesselényi u. 4. szam alatti
titkarsagara benyujtva,

e postai Gton: az Intézmény igazgatojanak cimzett, az Intézmény 9700
Szombathely, Wesselényi u. 4. szam alatti cimre kiildott levélben

e clektronikus uton: az en.kult@gesz.szombathely.hu e-mail cimre kiildott
levélben.

5. A kozérdek(l adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitése

Az Intézmény a kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igényeket a lehetd legrovidebb ido alatt,
de legkésébb az az Intézményhez torténé beérkezést6l szamitott 15 napon beliil teljesiti. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmii vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a teljesitési hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. A hataridd meghosszabbitasardl, illetve az igény
elutasitasardl és annak indokairdl, valamint a jogorvoslati lehetéségrél az Intézmény 15 napon
beliil irasban vagy — amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, vagy az igényben az
elektronikus levelezési cim fel van tiintetve — elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

Minden, az eu.kult@gesz.szombathely.hu cimre érkez6, adatigényléssel kapcsolatos levelet az
iktatasért felelds munkatars haladéktalanul iktat, majd az intézmény igazgatéjanak szignilisa
alapjan a kozérdekii adatigénylés - annak tartalma szerint - az intézmény megfeleld szervezeti
egységéhez keriil tovabbitasra. Az illetékes szervezeti egység munkatarsa az alabbiakban



részletezetteknek megfelelve megvizsgilja az adatigénylast, majd Osszegytijti, elokésziti az
adatokat, melyeket megkiild az intézmény igazgatdja szamara.

Az adatigényl8 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez,
az igénynek Infotv.! szerinti vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megéllapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Az Intézmény feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulé eljaras soran
készitett, vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezését6l szamitott tiz évig
nem nyilvénos.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények teljesitésérdl az
igazgatoi szigndlas alapjan az adatfelelds gondoskodik. Amennyiben az igény természetes
személyek személyes adatait is érintheti, vagy a teljesithetdség aggalyos, kiilonos koriiltekintéssel,
alapos vizsgalatot kovetéen kell az adatigénylést teljesiteni.

Az igazgaté szignalasat kovetden a szervezeti egységhez beérkezé adatigényt az adatkérést fogado
munkatars megvizsgalja, ellenérzi, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak fenn
dllnak-e. Amennyiben ezt nem tudja eldonteni, ugy haladéktalanul, de legfeljebb egy
munkanapon beliil elkiildi az altaldnos igazgatohelyettesnek.

(1) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az az adatkérést fogadé munaktars
haladéktalanul felhivja - 8 napos hat4rid tiizésével - az igényl6t az adatigénylés
pontositdsdra. A pontositas Intézményhez torténé beérkezéséig az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridok nyugszanak.

Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara irAnyul6 felhivasra hataridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas elvégzésére vonatkozd
felhivasban figyelmeztetni kell.

Az é&ltalanos igazgatohelyettes ezt kovetben — sziikség esetén az adatkor szerint érintett
szervezeti egység bevonasaval, azaz adatfeleldsdkkel — az adatigénylést megvizsgalja abbol a
szempontbél, hogy az egyértelmii-e, illetve hogy az az Intézmény kezelésében lévé adatra
vonatkozik-e.

(2) Amennyiben az adatigénylésbdl az 4ltalanos igazgatohelyettes, és az adatfelelds
munkatarsak nem tudjak egyértelmiien elddnteni, hogy az teljesitheté-e, Ggy az
adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulnak, aki megvizsgalja az adatkérés teljesithetdségét.

! Infotv. 29.§ la) Az adatigénylésnek az adatot kezel$ kozfeladatot ellato szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuldé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.



A széban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

o azigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szdmadra kielégito,

o az igényelt adat az Intézmény honlapjan, vagy mas modon mdr jogszeriien
nyilvanossagra keriilt,

o azigényelt adat a munkatérsak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

o az igény az Intézmény eljdrasdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo 4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem vilaszolhaté meg, az igénylot
tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az ardnytalan nehézség nélkil
teljesithetd — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, és médon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot korabban mar elektronikus formdban nyilvanosséagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazoé nyilvanos forras megjeltlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld éltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot az Intézmény korabban mar elektronikus formaban nyilvédnossagra hozta, az
igényt az Intézmény az adatot tartalmazo6 nyilvanos forrds megjelolésével teljesiti.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény nem utasithaté el azért, mert a nem magyar anyanyelv{i
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

6. Koltségtérités
Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél az igénylé masolatot kaphat.
A Kkoltségtérités Osszege a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megillapithat6
koltségtérités mértékérdl szol6 mindenkor hatilyos 301/2016. (IX. 30.) kormanyrendelet
rendelkezéseinek figyelembevételével keriil megallapitasra.
Az adatigényl6 személyes adatait az Intézmény kizarolag az igény teljesitéséhez és a megallapitott

koltségtérités megfizetéséhez szilkséges mértékig kezeli. Az igény teljesitését, illetve a koltségek
megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait az Intézmény haladéktalanul torli.



A koltségtérités dsszegérdl az igényldt az Intézmény az igény teljesitését megeldzden, az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja. A tajékoztatasban az Intézmény felhivja az
igényl6t arra, hogy a kapott tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon beliil nyilatkozzon
igénylése fenntartasarol. A tajékoztatas megtételétdl az igényl6 nyilatkozatanak az Intézményhez
val6 beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem
szamit bele.

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Intézmény altal megéllapitott, legalabb 15
napos hataridében koteles megfizetni.

7. A benyujtott igények elutasitdsanak rendje

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igénylé altal egy éven belill benyijtott, azonos adatkdrre irdnyul6 adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban véltozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni tovabba akkor sem, ha az igényl8 nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas €s értesités
megadhat6.

Amennyiben megallapitasra Kerlil, hogy az iigyfél altal igényelt adatok nem hozhatok
nyilvanossagra, az Intézmény megtagadja az igénylés teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasardl az intézmény igazgatdja, - tévolléte esetén az altalanos
igazgatohelyettes - az igény benyujtasat kovetd 15 napon beliil értesiti az igényl6t.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylot az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valé tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy - ha
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arr6l, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsag
elott érvényesitheti igényét.

8. Az adatigényléshez kapcsoldodé egyéb rendelkezések

Az 4ltalanos igazgatdhelyettes feliigyeletével a titkarsigi adminisztracioért felelés munkatarsak
nyilvantartast vezetnek

o az Infotv. 30. § (3) bekezdés méasodik fordulata alapjan az elutasitott k6zérdekt
adatigénylésekrol;

o abeérkezett, teljesitett adatigénylésekrol az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
vizsgalat elvégzése céljabol.

Az éltalanos igazgatohelyettes feliigyeletével a titkarsagi adminisztracidért felelés munkatarsak az
elutasitott kozérdeki adatigénylésekrl vezetett nyilvantartas alapjan minden év januar 31-éig



gondoskodik az Infotv. alapjan az eléz6 évben elutasitott kozérdekii adatigénylésekre vonatkozo
statisztika elkészitésérol, valamint a statisztikai adatok kozzétételérol, tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot a nyilvantartasban foglaltakrol. A statisztika
elkészitését és kozzétételét kvetben a nyilvantartas torlésre keriil.

A nyilvantartas tartalmazza:
o azligyirat iktatdszamat (amennyiben relevans);
o az adatigénylés targyat;
o az adatigénylés beérkezésének id6pontjat;
o azadatigénylés elutasitisdra és az elutasitds okara vonatkozé adatot.

A teljesitett adatigénylésekrdl vezetett nyilvantartas adatait a kovetkezé év els6 munkanapjan
tor6lni kell.

A nyilvantartds tartalmazza:
o azligyirat iktatoszamat;
o az adatigényl6 nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail);
o az adatigénylés targyat; beérkezésének idépontjat;
o az adatigénylés teljesitésének idopontjat.

9. Jogorvoslat

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4llé hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha az igénylé a koltségtéritést nem
fizette meg — az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata
érdekében az igénylé a Szombathelyi Jarasbirosaghoz (Szombathely, Szily Janos u. 7.) fordulhat.
A pert az igény elutasitisanak kozlésétdl, a teljesitési hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarid6 lejartatol szamitott 30 napon belil kell

meginditani.

Az igényld a kozérdek( adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés
esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdésaghoz (székhely: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf: 9., E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu) is fordulhat.

10. Feleldsség a szabalyzatért

Jelen szabalyzat elkészitése, modositsa, illetve feliilvizsgélata az altalanos igazgatdhelyettes

feladat korébe tartozik, annak kiadasaért és visszavondsaért az igazgat6 felel.- i,»e “‘gl'a:‘ ’S‘“/ 1,,6/'
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